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Capitulo |

Disposi¢cdes gerais

Artigo 1° - Natureza

. A Assembleia de Freguesia de Vila de Punhe é o 6rgéo deliberativo representativo da

populagdo da freguesia, exercendo as suas competéncias nos termos da

Constituicéo, da lei e do presente Regimento.

. A Assembleia tem poderes de regulamentacéo préprios, dentro dos limites definidos

pela lei e pelas normas emanadas pelas autarquias de grau superior.

Artigo 2° - Ambito

. A Assembleia exerce a sua atividade na area administrativa da Freguesia de Vila de

Punhe, concelho de Viana do Castelo.

Artigo 3° - Duragao do mandato

. O mandato dos membros da Assembleia inicia-se na sessao destinada a verificacdo

de poderes e termina na primeira sess&o subsequente a eleicdo seguinte.

. O mandato cessa ainda pelas demais causas previstas na lei.

Artigo 4° - Sede e lugar das sessodes

. A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia de Vila

de Punhe, sito na Rua da Chasqueira, n.° 74.

. As sessoes realizam-se, preferencialmente, na sede da Junta de Freguesia, podendo,

por decisdo da Mesa, ter lugar noutro local da freguesia quando tal se mostre mais

adequado ao regular funcionamento dos trabalhos ou a participacdo do publico.

Artigo 5° - Periodicidade das sessdes ordinarias

. A Assembleia relne ordinariamente quatro vezes por ano, nos meses de abril, junho,

setembro e novembro ou dezembro, conforme previsto na lei.

. A sessao de abril destina-se, preferencialmente, a apreciacéo e votagao do relatério

de gestao e contas do ano anterior.
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3. A sessao de novembro ou dezembro destina-se, preferencialmente, a apreciagéo e

votacao do Plano de Atividades e Orgamento para o ano seguinte.

Artigo 6° - Principios de funcionamento

1. A Assembleia rege-se pelos principios da legalidade, transparéncia, participagao
democratica, responsabilidade e respeito pela dignidade dos seus membros e da
populagao que representa.

2. Os membros da Assembleia devem pautar a sua conduta pela urbanidade, respeito
mutuo, neutralidade institucional e defesa do interesse publico, contribuindo para o
regular e digno funcionamento dos trabalhos.

3. E proibida a utilizagédo da Assembleia para fins de promogéao pessoal, partidaria ou
para beneficio particular, devendo os membros assegurar a imparcialidade e a
dignidade da instituicao.

4. A Mesa pode retirar a palavra a qualquer membro que utilize linguagem ofensiva,
pratique ataques pessoais, desrespeite as regras de funcionamento ou perturbe o

normal decurso dos trabalhos.

Capitulo Il

Membros da Assembleia

Artigo 7° - Verificagdo de poderes
1. A verificagdo de poderes dos membros eleitos é efetuada na primeira sesso do
mandato, presidida pelo Presidente da Mesa cessante ou, na sua auséncia, pelo
membro melhor posicionado da lista mais votada.
2. A verificagdo consiste na confirmagéo da identidade e legitimidade dos eleitos, com

base nos documentos oficiais remetidos pela entidade competente.

Artigo 8° - Rentincia ao mandato
1. Os membros da Assembleia podem renunciar ao mandato mediante declaragao

escrita dirigida ao Presidente da Mesa.
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2. Arenuncia torna-se efetiva ap6s o seu conhecimento pelo plenario ou, entre sessoes,

apos a rececao da declaragao pelo Presidente.
. A renlncia deve ser divulgada por edital e comunicada ao substituto legalmente

indicado.

Artigo 9° - Perda de mandato
Perdem o mandato os membros da Assembleia nos casos previstos na lei,
nomeadamente nos termos do artigo 8.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
quando:
a. Se verifique situagédo de inelegibilidade superveniente ou que se mantenha
apos a eleicao;
b. Faltem injustificadamente ao nimero de sessées que a lei estabeleca como
limite para a perda de mandato;
c. Se inscrevam em partido diferente daquele pelo qual foram eleitos;
d. Intervenham em procedimento em que se verifique impedimento legal;
e. Pratiquem atos que constituam fundamento para dissolugéo do 6rgéo.
. A decisao sobre perda de mandato compete ao tribunal administrativo competente,

nos termos da lei.

Artigo 10° - Suspensao de mandato
Determinam a suspensdo do mandato os motivos legalmente previstos,
nomeadamente:
a) Acolhimento de pedido fundamentado do préprio membro, por motivo
relevante;
b) Procedimento criminal que determine a suspensao nos termos aplicaveis aos
titulares de cargos publicos.
Consideram-se motivo relevante, entre outros:
a) Doenca comprovada;
b) Exercicio de atividade profissional inadiavel;
c) Exercicio dos direitos de parentalidade;
d) Auséncia temporaria da area da freguesia por periodo superior a 30 dias.
. A suspensao nao pode exceder 365 dias consecutivos ou interpolados, salvo nos

casos previstos na lei.
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4. O membro suspenso é substituido nos termos legais, cessando automaticamente a

substituicdo no momento em que retome fungées e o0 comunique por escrito a Mesa.

Artigo 11° - Substituicao temporaria
1. Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir em casos de auséncia por
periodos até 30 dias.
2. Asubstituicao é efetuada pelo cidadéo imediatamente a seguir na ordem da respetiva

lista, nos termos da lei.

w

A substituicdo deve ser comunicada por escrito 8 Mesa com a antecedéncia possivel.

Artigo 12° - Preenchimento de vagas

-—

. As vagas surgidas na Assembleia sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente
seguinte na respetiva lista, ou, tratando-se de coligagéo, pelo candidato seguinte do

partido pelo qual havia sido proposto o membro que originou a vaga.

A

Quando tal ndo seja possivel, aplica-se a ordem de precedéncia estabelecida para a

respetiva lista, nos termos legais.

Artigo 13° - Deveres dos membros da Assembleia

—

. Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a) Comparecer as sessées e participar nos trabalhos;
b) Desempenhar os cargos e fungdes para que sejam eleitos ou designados;
c) Participar nas votagées, salvo impedimento legal;
d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;
e) Cumprir e fazer cumprir o Regimento, a lei e as deliberagées da Assembleia:
f) Manter contacto regular com a populagéo da freguesia e atender questées de

interesse local.

Artigo 14° - Direitos dos membros da Assembleia
1. Constituem direitos dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da lei e do
presente Regimento:
a) Participar nos debates e apresentar mogoes, propostas e requerimentos;

b) Invocar o Regimento e apresentar reclamagées, protestos e contraprotestos;
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c) Solicitar a Junta de Freguesia, através da Mesa, informacées e documentos
necessarios ao desempenho do mandato;

d) Integrar comissdes ou grupos de trabalho;

e) Propor alteragdes ao Regimento;

f) Exercer todos os demais direitos politicamente inerentes ao mandato.

Capitulo Il
MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 15.° - Composicao da Mesa

. A Mesa da Assembleia de Freguesia é composta por um Presidente, um Primeiro

Secretario e um Segundo Secretario.

2. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

. Nas auséncias ou impedimentos do Presidente, este é substituido pelo Primeiro

Secretario e, na auséncia deste, pelo Segundo Secretario.

. Quando a Mesa néo se encontre completa, o Presidente pode convidar membros da

Assembleia a coadjuva-lo durante a sesséo, cessando essas funcdes no final da

mesma.

. Na falta simultdnea de todos os membros da Mesa, a Assembleia elege, por voto

secreto, o nimero necessario de substitutos de entre os seus membros, cujas fungées

cessam no final da sesséo.

Artigo 16.° - Eleicao e duracao do mandato

. A Mesa ¢ eleita na sessdo de instalacdo e permanece em fungdes durante todo o

mandato da Assembleia.

. Os membros da Mesa podem ser destituidos por deliberacido da Assembleia,

mediante voto favoravel da maioria do niimero legal de membros.

Artigo 17.° - Competéncias da Mesa

. Compete a Mesa da Assembleia:

a) Elaborar a ordem do dia das sessées e proceder a sua distribuigéo;
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b)

c)

d)

g)

Interpretar o Regimento e integrar as suas lacunas, com recurso para o
plenario;

Encaminhar as iniciativas dos membros da Assembleia e da Junta de
Freguesia nos termos do Regimento;

Proceder a marcagéo e justificagio das faltas dos membros da Assembleia:
Dar conhecimento a Assembleia de decisées judiciais relativas a perda de
mandato;

Assegurar a divulgagéo publica das convocatérias, deliberagdes e demais atos
que devam ser publicitados;

Exercer os demais poderes que |he sejam atribuidos pela lei, pelo Regimento

ou pela Assembleia.

Artigo 18.° - Competéncias do Presidente da Assembleia

1. Compete ao Presidente da Assembleia:

Representar a Assembleia e presidir & Mesa:;

Convocar as sessdes ordindrias e extraordinarias e assegurar a sua
divulgagao;

Declarar a abertura, suspensio e encerramento das sessoes:

Dirigir os trabalhos e manter a ordem e disciplina das sessées;

Conceder a palavra e orientar a discussao;

Admitir ou rejeitar propostas, mogées, requerimentos, reclamagées e protestos,
verificando a sua conformidade regimental;

Submeter a votagdo as matérias constantes da ordem do dia e anunciar os
resultados;

Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberagdes da Assembleia;
Assinar os documentos expedidos em nome da Assembleia;

Exercer todas as demais competéncias que lhe sejam atribuidas pela lei ou

pela Assembleia.

Artigo 19.° - Competéncias dos Secretarios

1. Compete aos Secretarios da Mesa:

a.
b.

Proceder a conferéncia das presencas e verificar, a todo o tempo, o quérum:;

Proceder ao registo das votacées;
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c. Organizar as inscrigdes para uso da palavra pelos membros da Assembleia e
pelo publico nos periodos adequados;

d. Servir de escrutinadores sempre que tal seja necessario;

e. Elaborar as atas das sessoes;
Assinar, em caso de delegagéo do Presidente, a correspondéncia expedida em
nome da Assembleia;

g. Coadjuvar o Presidente no exercicio de todas as fungées da Mesa.

Capitulo IV

Funcionamento da Assembleia

Artigo 20.° - Tipos de sessoes

. A Assembleia de Freguesia retine em sess6es ordinarias e extraordinarias, nos
termos da lei e do presente Regimento.

. As sessoes ordinarias realizam-se com a periodicidade definida no artigo 5.° deste
Regimento.

. As sessbes extraordinarias tém lugar sempre que convocadas nos termos da lei ou

mediante requerimento legitimo.

Artigo 21.° - Convocacgédo das sessées
. As sessbes sao convocadas pelo Presidente da Assembleia, com indicacio do dia,

hora, local e ordem do dia.

. A convocatoéria deve ser enviada a todos os membros da Assembleia e a Junta de

Freguesia com a antecedéncia minima legal, preferencialmente por correio eletrénico
institucional.

. A documentacéo respeitante a ordem do dia acompanha a convocatéria, podendo,
quando a sua extensao o justifique, ser disponibilizada para consulta na sede da Junta
de Freguesia.

. As sessoes extraordinarias requeridas por membros da Assembleia, pela Junta ou
pelos cidadaos eleitores sdo convocadas no prazo legal apés a recegédo do respetivo

requerimento.
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2.

—

3.

H

1

Artigo 22.° - Publicidade das sessées

. As sessdes da Assembleia sdo publicas, salvo nos casos expressamente previstos

na lei.
A convocatéria deve ser afixada em edital no edificio da Junta de Freguesia e noutros

locais de estilo, bem como divulgada nos meios de comunicacgéo disponiveis.

Artigo 23.° - Quérum

. A Assembleia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do niimero

legal dos seus membros, nos termos do artigo 10.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro.

Nao havendo quérum a hora marcada, aguarda-se 30 minutos.

Persistindo a falta de quérum, é convocada nova reunido com pelo menos 24 horas
de antecedéncia, podendo deliberar desde que esteja presente um tergo dos

membros, em numero nunca inferior a trés.

. A participagdo dos membros nas sessées da Assembleia é presencial, ndo sendo

admitida a intervengdo ou votagdo por meios telematicos, salvo disposigdo legal

expressa em contrario.

Artigo 24.° - Participacdo sem direito a voto

. Tém direito a participar nos trabalhos da Assembleia, sem direito a voto:

a. Os membros da Junta de Freguesia;

b. Os representantes legalmente designados das entidades que tenham
requerido sessoes extraordinarias;

c. Outras entidades convidadas pela Mesa, quando relevante para os assuntos

em apreciacao.

Artigo 25.° - Estrutura das sessées

As sessbes desenvolvem-se pelas seguintes fases:
a. Periodo antes da ordem do dia:
i. Leitura resumida do expediente;
ii. Informacgbes e pedidos de esclarecimento;
iii. Votos de louvor, congratulagao, saudagao, protesto ou pesar;

iv. Interpelagdes a Junta sobre assuntos da administracéao da freguesia;
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v. Apreciacao de assuntos de interesse local.
b. Ordem do dia:
i. Destina-se exclusivamente a apreciagao das matérias constantes da
convocatoria.
c. Periodo reservado ao publico:

i. Conforme previsto no artigo seguinte.

Artigo 26.° - Intervencgao do publico
O periodo reservado ao publico destina-se a formulacao de questdes, sugestdes ou
pedidos de esclarecimento relacionados com a freguesia.
A intervencao esta sujeita a inscrigdo prévia junto da Mesa, preferencialmente antes
do inicio da sesséo, podendo, no entanto, ser admitidas inscrices até ao inicio do
periodo reservado ao publico, momento a partir do qual a lista de intervengées é
considerada definitiva.
Cada intervengao nao pode exceder cinco minutos, salvo autorizagdo do Presidente.
As intervencdes devem incidir sobre assuntos de interesse coletivo e ser formuladas
com corregao e respeito.
O publico deve manter comportamento adequado durante toda a sesséo,
nomeadamente respeitando o siléncio, evitando interrupgdes, manifestaces de
aprovagao ou desaprovagao, e abstendo-se de qualquer ato que perturbe o normal
funcionamento dos trabalhos.
E proibida a captagdo de imagens, gravacado de som ou transmissao em direto por
parte do publico durante as sess6es da Assembleia, salvo autorizagdo expressa do
Presidente da Mesa quando tal ndo comprometa o regular funcionamento dos
trabalhos nem os direitos de terceiros e sem prejuizo do disposto na legislagdo
aplicavel em matéria de protecédo de dados pessoais.
A violagao do disposto nos nimeros anteriores constitui causa de expulsdo da sala
pelo Presidente da Mesa.
A recolha e tratamento de dados pessoais, incluindo imagem e som, obedecem ao
disposto no Regulamento (UE) 2016/679 (RGPD) e na legislagdo nacional aplicavel,
sendo proibida qualquer utilizagdo que viole direitos de terceiros ou a finalidade da

sessao.
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Artigo 27.° - Suspensio, interrupgio e duragio das sessées

1. As sessbes podem ser suspensas pelo Presidente nos seguintes casos:

a. Intervalo necessario ao normal funcionamento dos trabalhos;
b. Restabelecimento da ordem;
c. Falta temporaria de quérum.

2. As sessoes tém a duragdo maxima de seis horas, podendo ser prolongadas até mais
uma hora mediante proposta de qualquer membro e aprovacdo da maioria dos
presentes.

3. A sessao pode ser interrompida para efeitos de reunido de lideres, quando existirem

grupos representados.

Capitulo V
Deliberagoes, Votacoes e Atas

Artigo 28.° — Deliberacées

1. As deliberagbes da Assembleia de Freguesia sdo tomadas por maioria simples dos
votos dos membros presentes, salvo nos casos em que a lei ou o presente Regimento
exijam maioria qualificada.

2. As abstengbes nao contam para o apuramento da maioria, salvo disposicdo legal em
contrario.

3. Quando um membro tenha um interesse pessoal na matéria em apreciagao, ou exista
impedimento legal, deve declarar essa situacdo e abster-se de intervir e votar, nao
podendo participar na discussdo nem na decisdo respetiva, sendo nulo o voto que

venha a exercer em violagdo desta regra.
Artigo 29.° — Formas de votacio

1. As votagbes podem revestir as seguintes modalidades:

a. Brago no ar — forma usual de votacéo;
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b. Nominal — quando a Mesa ou a Assembleia assim o determinem:;

c. Por escrutinio secreto — obrigatéria sempre que estejam em causa pessoas ou
eleicoes internas.

. A votacéo nominal é realizada mediante a chamada individual dos membros pela

Mesa.

O escrutinio secreto é realizado com boletins de voto, garantindo-se o sigilo e a

regularidade do processo.

Artigo 30.° — Voto de qualidade e empates
O Presidente da Assembleia dispée de voto de qualidade em caso de empate nas
votag6es por brago no ar ou votagdo nominal.
. Quando o empate ocorrer em votagao por escrutinio secreto:
a. Realiza-se de imediato nova votagao;
b. Mantendo-se o empate, a deliberacéo é adiada para a sesséo seguinte;

C. Se o empate persistir na primeira votagao dessa sesso, procede-se a votacao

nominal.

Artigo 31.° — Declaragoes de voto
Séao admitidas declaragdes de voto orais, por periodo maximo de trés minutos, ou

escritas, as quais sao entregues a Mesa e anexadas a ata.

Cada membro apenas pode produzir uma declaragéo de voto por deliberagao.

Artigo 32.° — Atas

De todas as sessdes é lavrada ata, redigida por um dos Secretarios da Mesa, devendo
ser assinada por quem a lavrou e pelo Presidente.

. A ata deve conter, de forma clara e objetiva:

a. Local, dia e hora da sessao;

b. ldentificagcdo dos membros presentes e ausentes;

c. Resumo das intervengdes e ocorréncias relevantes;

d. O sentido das deliberagdes e o resultado das votagées;

e. As declaragoes de voto apresentadas.

3. A ata pode ser aprovada em minuta no final da sessao, desde que deliberado pela

maioria dos membros presentes.

pag. 12/ 16



Regimento Da Assembleia De Freguesia De Vila De Punhe Mandato 2025 / 2029

4.
5.

A minuta, quando aprovada, é assinada de imediato pelos membros da Mesa.

As atas devem omitir dados pessoais sensiveis ou desnecessarios a compreensao
das deliberagées, garantindo o cumprimento do Regulamento (UE) 2016/679
(RGPD).

. As atas, ou extratos das deliberagées, sdo objeto de publicitagdo nos termos legais,

sem prejuizo da protecdo de dados pessoais e de outras informagées legalmente
protegidas.

As eventuais gravagbes realizadas pela Mesa para apoio a elaboragdo da ata
constituem meros instrumentos de trabalho e s6 podem ser utilizadas para os fins
legalmente previstos, ndo podendo ser divulgadas ou utilizadas para outros
propésitos.

A Junta de Freguesia assegura o tratamento adequado dos dados pessoais
recolhidos no @mbito das sess6es da Assembleia, garantindo a sua protecéo,

conservagao e eliminagéo nos termos do RGPD e da legislacédo nacional aplicavel.

CAPITULO VI
COMISSOES E SERVICOS DE APOIO

Artigo 33.° — Criacdo de comissodes

. A Assembleia de Freguesia pode criar comissdes especificas, permanentes ou

eventuais, destinadas ao estudo, acompanhamento ou emissao de pareceres sobre
matérias da sua competéncia.

As comissoes tém natureza consultiva, ndo podendo assumir poderes deliberativos,
salvo nos casos expressamente autorizados pela lei.

A criagéo de comissoes é decidida por deliberagdo da Assembleia, que define a sua

composicao, objetivos, duragao e regras de funcionamento.

Artigo 34.° — Composicao das comissdes

. Cada comissédo é constituida por um niimero impar de membros, designados pela

Assembleia, assegurando-se, quando aplicavel, a representagcdo proporcional das

diferentes forgas representadas no 6rgéo.
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Sempre que a natureza dos trabalhos o justifique, a comissdo pode integrar cidadaos
com reconhecida competéncia técnica na matéria em analise, desde que aprovados
pela Assembleia.

Cada comisséo é coordenada por um membro da Assembleia, eleito para o efeito.

Artigo 35.° — Funcionamento das comissdes
As comissbées reunem mediante convocatéria do respetivo coordenador ou por
solicitagédo da maioria dos seus membros.
De cada reuniao é elaborado um registo sucinto, podendo ser produzidos relatérios

ou pareceres a apresentar a Mesa da Assembleia.

. A auséncia injustificada a trés reunides consecutivas ou quatro interpoladas

determina a perda da qualidade de membro da comissdo, devendo ser designado

substituto pela Assembleia.

Artigo 36.° — Relatérios e pareceres

. As comissbes elaboram relatérios, pareceres ou propostas sempre que lhes sejam

solicitados pela Assembleia ou quando tal resulte da deliberagdo que determinou a
sua criagao.
Os relatérios e pareceres sdo apresentados por escrito e integrados na ordem de

trabalhos da sesséo subsequente, salvo motivo de urgéncia apreciado pela Mesa.

Artigo 37.° — Servigos de apoio a Assembleia

Os servigcos de apoio administrativo e técnico necessarios ao funcionamento da
Assembleia e das suas comissdes sdo assegurados pelos servicos da Junta de
Freguesia.
Cabe a Junta de Freguesia garantir:

a. O fornecimento de meios materiais e logisticos necessarios;

b. O acesso aos documentos e informagées indispensaveis ao trabalho da

Assembleia e das comissodes, salvo matérias legalmente protegidas;
c. A preparacao e disponibilizagdo das convocatérias, agendas, atas e demais

documentacao.

3. A Assembleia pode solicitar apoio técnico especializado sempre que o assunto em

apreciacao o justifique, mediante parecer da Mesa.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 38.° — Interpretacgio e integragio de lacunas

. Compete a Mesa da Assembleia interpretar o presente Regimento e integrar as suas
lacunas, com recurso para o plenario.

. Em tudo o que n&o estiver expressamente previsto no presente Regimento, aplica-se

subsidiariamente a legislagdo em vigor relativa as autarquias locais.

Artigo 39.° — Alteracdes ao Regimento
. O presente Regimento pode ser alterado por iniciativa:

a. Da Mesa da Assembleia;

b. De um tergo dos membros da Assembleia;

c. De qualquer grupo representado na Assembleia.

. As alteragdes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero
legal de membros da Assembleia.

. As propostas de alteragdo devem ser apresentadas por escrito e distribuidas
juntamente com a convocatéria da sessdo em que serdo apreciadas, salvo casos

excecionais reconhecidos pela Mesa.

Artigo 40.° — Entrada em vigor e publicidade

. O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao em ata.

. O Regimento, bem como as suas alteragdes, é publicitado através de edital e
disponibilizado no edificio da Junta de Freguesia e nos meios de divulgacao eletronica
existentes.

. E disponibilizado um exemplar do Regimento a todos os membros da Assembleia e

da Junta de Freguesia.
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Mandato 2025 / 2029

Encerramento /Aprovacao

APROVADO

PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

O regimento da assembleia de freguesia para o quadriénio
de 2025-2029, foi presente e aprovado por
-maioria/unanimidade da Assembleia de Freguesia em sua
sessdo ordinaria, tendo todas as suas folhas sido

rubricadas pela mesa que abaixo assinam.

Em sesséo de

29/ 0212028
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